
指名競争入札に係る事務フロー概要

総務課
（契約担当課）

○○課
（発注課）

①工事等の起工伺

②工事等請負業者
指名選考内申書
の作成

④工事等指名
運営委員会
の開催

サーバー
(全庁共有)

サーバー
経由で
提出

サーバー
から
コピー

③工事等請負業者
指名選考内申書
の受領

⑤入札執行の
伺い

⑥・指名決定通知書の送付
（発注課へ）
・指名通知書の送付
（指名業者へ）

指名決定通知書
の受領

⑦入札の執行
→落札者の決定

⑧契約の締結
→契約関係書類の引継

契約関係書類の引受

全ての課が共有フォルダ
に提出
＝全職員が全入札案件の
情報を閲覧可能だった

資料５


